
数学科学学院会议室预约系统使用说明 
 

一、查看会议室预约情况 

    打开数学科学学院主页，将页面滚动到底部，点击右下角的“会议室和教室预约系统”链接。 

 

 

 

 

 

网址：http://www.math.zju.edu.cn/ 

在此可以查看各会议室预约情况 

目前可供教师预约的为 7-12楼的会

议室和 101、102、104、106、202、

203、204、205、206教室 

用红色标出的日期为当天日期 

可以使用[上周][本周][下周]

按钮查看各周的预约情况 

打开数学科学学院主页，点击右下角

的“会议室和教室预约系统”链接 

http://www.math.zju.edu.cn/
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二、预约会议室 

 

 

下面以预约2022年9月9日720

会议室为例介绍如何预约 

在此方格内双击打开如下图所

示的登录界面。注意，如果已经

登录，则不会出现登录界面，直

接打开预约界面 

注意，使用以前为老师注册

的学院内部办公网账号(即

群发邮件系统的账号)登录 

如果要查看 720会议室信息，将

鼠标移到会议室名称上，就会在

屏幕上显示该会议室的信息 
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登录成功后打开如

本图所示的界面 

在此输入预约信息 

点击[提交]按钮完成预约 

预约成功 

如果要继续预约这个会议

室，再次输入相关信息 

点击[提交]按钮完成预约 

如果在此选择的时间范围已

被别人预约，则在提交时会出

现提示信息，并且不允许提交 

注意，目前会议室预约后不需要审批，提交后就

预约成功。如果预约教室，则提交后处于待审批

状态，需要教学科审批，教学科审批通过后才可

使用。教学科联系电话 87951981 
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再次预约成功 

如果要预约其它会议室和教室，或

预约其它时间，点击[返回]按钮 

如果每周都要在这个时间使用这个会议室，则选

择“重复”复选框，选择开始日期和结束日期 

点击[提交]按钮完成预约 
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在此可以查看到

刚才预约的信息 

注意，如果预约教室，则提交后处于待审批状态，

需要教学科审批，教学科审批通过后才可使用。

教学科联系电话 87951981 
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三、取消预约 

 

假设要取消这个会议室的

预约，在这个方框中双击，

打开如下图所示的界面 

注意，如果预约教室，则提交后处于待审批状态，

需要教学科审批，教学科审批通过后才可使用。

教学科联系电话 87951981 
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点击这里的[删除]

按钮，删除预约 
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